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SOCIALNI SLUZBY CHOMUTOV

prispévkova organizace
Pise¢na 5030, 430 04 Chomutov

Vnitini pravidla

Détska skupina Maja

Socialni sluzby Chomutov, piispévkova organizace
(dale SoS Chomutov)

Pise¢na 5030, 430 04 Chomutov 4

467 899 44

Mgr. Alena Tolgova, feditelka

Détska skupina Maja

(détska skupina pro vefejnost)

Kamenna 5164, 430 04 Chomutov 4

tel.: 702 299 706, 702 236 325

e-mail: babkova@soschomutov.cz

detskaskupina2 @soschomutov.cz

Wwww.soschomutov.cz

Bc. Martina Babkova, DiS.
22 déti
détiod 1 — 3 let

3.9.2018

pondéli 5:30 — 18:30 hod.
utery 5:30 — 18:30 hod.
stfeda 5:30 — 18:30 hod.
Ctvrtek 5:30 — 18:30 hod.
patek 5:30 — 18:30 hod.

vedouci stiediska
pecujici osoby

pracovnik uklidu a vydejny stravy


mailto:babkova@soschomutov.cz
http://www.soschomutov.cz/

1. Cilova skupina

Détska skupina je vefejna a je urena détem ve véku od 1 roku do 3 let, pri¢emz dité mutize byt
piijato nejpozdéji ve Skolnim roce, ve kterém dovrsi véku tii let. Zaroven je détska skupina
urcena détem, jejichz rodi¢im umisténi ditéte do détské skupiny pomiize s jejich uplatnénim
na trhu préce.

2. PrihlaSeni ditéte a nastup ditéte do détské skupiny

PtihlaSeni a pfijeti dité¢te do détské skupiny se fidi ,,Pravidly pro piijeti ditéte do détské
skupiny*. Pfi nastupu ditéte do détské skupiny probihd tzv. adapta¢ni obdobi, kdy dité
ptichazi do détské skupiny prvni den na jednu hodinu a v nasledujicich dnech dochazi
postupné k navySovani pobytu ditéte dle aktualniho stavu a potieb. Adaptacni plan sestavuji
pecujici osoby po dohodé se zakonnym zastupcem a jsou respektovany individudlni potieby
ditéte.

3. Predavani déti a vyzvedavani déti

K ptedévani a vyzvedavani déti dochéazi v provozni dob¢ nasledovné:

o dité pfichazi do sluzby
- nejdtive v 05:30 hod., nejpozdéji do 08:00 hod.
- nejdiive v 11.45 hod., nejpozdéji do 12.00 hod.

e dité odchazi:
- po ob&dé¢ nejdiive v 11:45 hod., nejpozdé&ji ve 12:30 hod.
- odpoledne nejdiive ve 14:30 hod., nejpozdéji v 18:30 hod. (konec provozni

doby)

V ostatni ¢asy je budova uzaviena. Dodrzovani téchto ¢asovych termint pro vyzvedavani déti
ptispéje k bezproblémovému chodu détské skupiny a bezpecnosti déti a zameéstnanct.
Poti‘ebuje-li zakonny zastupce, aby dité prislo ¢i odeSlo v jiny ¢as, je tieba toto predem
domluvit s pecujicimi osobami.

Dité¢ je preddvano pifimo pracovnikovi détské skupiny (neposilat samotné od vchodu,
nenechavat jej v prostorach détské skupiny bez dozoru rodiny nebo zdkonného zastupce).
Pracovnici détské skupiny predaji dit€¢ pouze zdkonnému zéastupci nebo osob€ pisemné
povétrené rodiCem/zékonnym zéstupcem k vyzvedéavani ditéte.

Pokud si rodi€¢ ¢i jind povéfena osoba nevyzvedne dité do konce provozni doby, pak budou
zakonni zastupci kontaktovéni telefonicky, poptipadé budou kontaktovany osoby pisemné
povétené rodicem/zakonnym zastupcem k vyzvedavani ditéte. V piipadé nereagovani na
telefonické vyzvy bude kontaktovana Policie CR.

4. Doporuceni pro rodi¢e — povinné vybaveni ditéte
Podepsat détem oSaceni a obuv. Dité¢ by mélo mit vhodné pevné pieziivky (nejsou vhodné

pantofle a ani letni gumovéa obuv). PohodIné obleceni na pobyt v herné¢ a také vhodné
obleceni k pobytu venku dle pocasi (v letnim obdobi pokryvku hlavy, v zim& palcové



rukavice, Cepici a teplé obleceni). Rodicim doporucujeme pfinést ndhradni obleceni (spodni
pradlo, tricko, teplaky, ponozky apod.). Dale by m¢li piinést pyzamo na spani, vymeénu
pyzama provadét 1x tydné. Pokud dité nosi pleny, ulozit dostatené mnozstvi do skiinky.
Doporucujeme, aby déti do détské skupiny nenosily zadné Sperky (nausnice, fetizky apod.) a
cenné predméty, za cennosti neruc¢ime, za ptipadnou ztratu nelze poskytnout ndhradu. Déti si
do détské skupiny nenosi bonbony, zvykacky, cukrovinky apod. Za donesené¢ hracky
neruc¢ime (dité¢ si mize prinést plySovou malou hracku na spani).

5. Dochazka ditéte do détské skupiny

V den nastupu zakonny zastupce obdrzi Smlouvu o poskytnuti sluzeb, Vnitini pravidla,
Plan vychovy a péce a také Evidencni list ditéte. Rodice si pied nastupem do détské
skupiny stanovi dny v tydnu a ¢asové rozmezi dochazky svého ditéte. Stanovena dochazka je
pak uvedena ve Smlouvé o poskytnuti sluzby.

Pokud bude mit zdkonny zastupce zajem o rozsifeni dochazky o dalsi dny, které¢ ve Smlouvé
nebyly uvedeny, je nutné toto predem projednat s vedouci détskych skupin. V piipadé volné
kapacity na pozadované dny bude dochdzka upravena.

Planovanou nepfitomnost svého ditéte je zakonny =zastupce povinen vcas nahlasit
a odiivodnit. Rovnéz se zdkonny zastupce chova i v ptipad€é neptitomnosti nepldnované, tuto
nahlasi v nejkrat$i mozné dobg.

Dochazka déti je evidovana v elektronickém dochazkovém systému. Pii nastupu ditéte do
détskeé skupiny je ditéti pridélena karta pro evidenci dochazky, tato karta je pak uloZena u
vchodu do budovy détskych skupin vedle dochézkové c¢tecky. Karta je opatfena znackou
(obrazkem), ktera je ditéti pfid€lena pii nastupu. Stejnou znackou (obrdzkem) je opatiena i
Satni skiiilka ditéte. Zakonny zastupce Ci jim povéfend osoba k predavani a prebirani ditcte je
povinna kazdy pfichod ¢i odchod pomoci této karty zaevidovat prostfednictvim
elektronického dochazkového systému. Kazdy zdkonny zéstupce je na zacatku proskolen
pracovniky skupiny. V pfipad€ potieby mize o pomoc pozadat pracovniky skupiny (pecujici
0soby).

6. Pobyt v détské skupiné

Vsechny déti maji stejné pravo na uzivani vSech spole¢nych prostor a jsou povinny se k jejich
vybaveni chovat ohleduplné. V pfipadé, ze se u nékterého ditéte vyskytne problémové
chovani (pfedevS§im agresivita vic¢i ostatnim détem ¢i personalu), bude toto feSeno
individualné se zakonnym zastupcem, v piipad¢, ze dit€ bude i nadale narusovat vztahy v
kolektivu, mize byt pobyt ditéte v détské skupin¢ ukoncen. Do détské skupiny nesmi byt
vneseny piredméty, které nevyhovuji hygienickym nebo bezpecnostnim piedpisim (ostré
pfedméty, zapalky, nebezpecné latky apod.)

7. ReZim dne
5:30-8:00 Ptichod déti, hry dle zajmu déti, individualni prace s détmi

8:00 — 8:15 Uvitani déti
8:15-9:00 Piesnidavka



9:00 —9:45 Rizené individualni a skupinové ¢innosti

9:45-11:00 Pobyt venku

11:00 - 11:30 Obed

12:00 — 14:00 Odpocinek na lazku — ¢teni, poslech pohadky, odpoledni spanek
14:00 — 14:30 Svacina

14:30 - 16:30 Odpoledni zajmova Cinnost, v letnich mésicich pobyt venku, postupny odchod
domu

16:30 —17:00 Svacina

17:00 — 18:30 Spontanni ¢innost, individudlni ¢innost, postupny odchod dom1

8. Stravovani

Strava je pripravovana ve stravovacich provozech organizace. Strava je poskytovana 4 x
denn¢ v tomto ¢asovém rozmezi:
- presnidavka 08:15 — 09:00 hod.

- obéd 11:00 — 11:30 hod.
- 1. svadina 14:00 — 14:30 hod.
- 2.svadina 16.30 — 17.00 hod.

Jidelni listek je vyvéSen na nasténce v détské skupiné a na internetovych strankach SoS
Chomutov. Jiné zptisoby stravovani neni sluzba schopna zajistit (bezlepkova dieta, neslana
strava, vegetaridnska strava apod.), strava vSak muze byt zajiStovdna a do sluzby donasena
rodinnym piislu$nikem. Je zajistén celodenni pitny rezim. VySe thrady za stravu je upravena
ve Smlouvé o poskytnuti sluzeb, ktera je vzdy uzaviena se zdkonnym zastupcem ditéte.

9. Poskytované sluzby a ihrada za sluzby

Aktivity v détské skupiné jsou zaméfeny na celkovy rozvoj déti, a to prostfednictvim nacviku
dovednosti, vychovnych a aktiviza¢nich ¢innosti, poskytovatel ma sestaven plan vychovy a
péce.
Sluzba péce o dité je poskytovana za Caste¢nou uhradu nakladt. Poplatek za poskytované
sluzby je uctovan dle mista bydlisté ditéte, ktery je fixni a plati se za kazdy zapocaty
kalendaini mésic, ve kterém je sluzba poskytnuta, tento poplatek neni pfedmétem vratky za
nepiitomnost.
Poplatek za pobyt

e poplatek za pobyt v détské skuping 2 000 K¢&/mésic

e poplatek za pobyt v détské skupiné 1 000 K&/mésic (dite s bydlistém v Chomutove)



V piipad¢, Ze adaptacni tyden pro dochazku ditéte do détské skupiny pfipada na posledni
tyden prelomu dvou mésicti nebo na posledni tyden v mésici, poplatek za sluzby rodice hradi
pouze za mésic, ve kterém dochazka ditéte pokracuje.

Vzhledem k tomu, Ze poskytovatel Cerpa piispévek na provoz détské skupiny, musi rodic,
ktery uzavira smlouvu o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skuping, nebo manzel,
partner nebo registrovany partner podle jiného zdkona nebo druh rodice, ktery neni rodi¢em
ditéte, ale zije s rodicem ve spolecné domacnosti spliovat jednu z nasledujicich podminek:

a) je v zakladnim pracovnépravnim vztahu nebo sluzebnim pom¢éru,
b) studuje v denni formé studia,
c) je evidovan jako uchaze¢ o zaméstnani,

d) je poskytovatelem sluzby péce o dit€ v sousedské détské skuping, nejde-li o kapacitni misto
obsazené ditétem v jiné sousedské détské skupiné,

€) ma povinnost platit pojistné na socidlni zabezpeceni,

f) je osobou samostatné¢ vydélecné Cinnou, kterd ma povinnost platit zdlohy na pojistné
na duchodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti, nebo

g) pecuje o osobu blizkou, ktera je osobou zévislou na pomoci jiné fyzické osoby ve stupni II
(stiedné tézka zavislost), III (t€zka zavislost) nebo IV (plna zavislost).

Vyse uvedené podminky musi byt splnény po celou dobu dochazky ditéte do détské
skupiny.

VySe uvedenou podminku musi prokazat piislusnym dokladem, a to nejpozdéji v den
nastupu ditéte do détské skupiny. KaZdou zménu je povinen oznamit a dolozZit do 10 dni
ode dne vzniku.

10. Vyucétovani za sluzby

Vyuctovani za sluzby poskytnuté v predchozim mésici si je zdkonny zastupce povinen
vyzvednout na stfedisku po 15. dni v mésici, nejpozdé€ji do konce mésice, nebot’ piipadné
nedoplatky je povinen zdkonny zastupce uhradit do konce mésice, ve kterém byla sluzba
vyuctovana. Ptipadné pieplatky za sluzby poskytnuté v pfedchozim mésici se poskytovatel
zavazuje vyplatit zdkonnému zéastupci do konce nésledujiciho meésice. Zplsob vyplaceni
pteplatku je se zdkonnym zastupcem projednavan pii nastupu ditéte do sluzby.

11. Péce o zdravi

Do détské skupiny jsou piijimany déti zdravé, bez znamek infekéniho onemocnéni (horecka,
ryma, kaSel, prijjem, zvraceni, zanét spojivek apod.), dit€¢ nesmi byt zdrojem infekce pro
ostatni. Poskytovatel ma pravo nepiijmout dité vykazujici ptiznaky onemocnéni. V piipade
sporné situace mezi poskytovatelem a zakonnym zastupcem lze toto rozhodnuti vyvratit
dolozenim Iékaiského posudku o aktualnim zdravotnim stavu ditéte. Pfed nastupem ditéte do



détské skupiny jsou déti v rdmci ranniho ,,filtru® kontrolovany, zda nejevi znamky infekéniho
onemocnéni, pokud ano, jsou vyfazeny z Kolektivu. Pokud rodi¢ s vyfazenim nesouhlasi,
muze rozhodnuti o nepfijeti ditéte do détské skupiny zvratit 1ékarskym potvrzenim.

Pfi nahlém onemocnéni ditéte v détské skupiné jsou rodice telefonicky informovani
o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdiive vyzvednout, nebo zajistit vyzvednuti
jinou povétenou osobou, v piipadé potieby zajisti pecujici osoba zdravotni péci (pfivolani
rychlé zachranné sluzby). V ptipad¢ urazu ditéte je ditéti poskytnuta prvni pomoc, o dané
situaci je zdkonny zastupce neprodlené informovéan a je s nim tato situace fesena individualné.
Zakonni zastupci informuji pecujici osoby o zménach ve zdravotnim stavu ditéte (chronicka
onemocnéni - napt. alergie, astma, hrozici Sokové stavy apod.) ¢i o udalostech, které by
mohly ovlivnit psychicky ¢i fyzicky stav ditéte. Ditéti v détské skupiné nebudou podavany
zadné 1éky (kapky na kasel, do nosu, antibiotika apod.).

Do détské skupiny miize byt piijato pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci (§ 50 zékona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné
n¢kterych souvisejicich zakont).

Rodi¢ je povinen nejpozdéji v den nastupu do détské skupiny dolozit potvrzeni od détského
1€kate, ze dité je zdravé, mlze byt pfijato do détské skupiny a je fadné ockované. Bez tohoto
dokladu nebude dité do détské skupiny pfijeto. Posudek o zdravotni zptisobilosti je platny do
doby zmény zdravotniho stavu ditéte. Dojde - li ke zméné zdravotniho stavu, je rodi€¢ povinen
dolozit novy posudek o zdravotni zptisobilosti a to do 10 dnti.

12. Omlouvani absenci

pfedem, a to do 7:45 hod. (nap¥. pro vraceni platby za stravné v pondéli je potieba dité
omluvit do patku do 7:45 hod., pFipadné posledniho pracovniho dne v pi‘edchozim tydnu
v pripadé, Ze je v patek svatek, pro vraceni platby za stravné v utery postaci dité omluvit
Vv pondéli do 7:45 hod. apod.). Pokud bude nepfitomnost nahldSena pozde€ji nebo nebude
nahlaSena vibec, nendlezi zdkonnému zastupci vratka za neodebranou stravu. Zakonny
zastupce si miZe 1. den neplanované nepfitomnosti stravu (pouze obéd) vyzvednout od 11:00
hod. do 12:00 hod. v pfislusném stravovacim provozu, a to do vlastnich Cistych jidlonosica.
Zékonny zastupce, ktery si chce stravu vyzvednout, musi tuto skutecnost sdélit pracovnikovi
détské skupiny, ktery ve spolupraci s vedouci stravovaciho provozu zajisti, ze bude strava do
ur¢itého ¢asu uschovana. Pokud bude dité v détské skupin€ pobyvat déle nez do 16:00 hod., je
zékonny zastupce povinen tuto skute¢nost nahlasit den pfedem do 7:45 hod., aby byla ditéti
V ptipad¢ z4jmu zajiSt€na odpoledni svacina.

13. Stiznosti

Zakonni zastupci si mohou stéZovat na kvalitu nebo zpiisob poskytovani sluzby, aniz by tim
byla jakymkoli zptisobem ohroZena kvalita poskytovanych sluzeb. Zakonni zastupci mohou
svou stiznost sdélit osobné vedouci stiediska, pracovnikovi détské skupiny, vedeni Socialnich
sluzeb Chomutov, p. 0., nebo vhodit do schranky k tomu urcené. Pravidla pro podani stiznosti
jsou zvefejnéna na nasténce u vchodu do détské skupiny, zde se také nachéazi schranka ur¢ena
k vhozeni stiznosti ¢i podnétu. Stiznosti slouzi jako podnét pro rozvoj a zvySovani kvality
sluzby.



14. PoruSeni povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy a vnitinich pravidel

Pii poruSeni je postupovano individudln€, s ohledem na zavaznost situace. Za poruseni je
povazovano:

nezaplaceni uhrady za poskytnuti sluzby za dobu delsi nez jeden mésic

dité opakované narusuje vztahy v kolektivu, je agresivni vici ostatnim

dit¢ nastupujici do kolektivu jevi opakované znamky infekéni nemoci

zékonny zastupce opakované nepiivadi své dit¢ do skupiny ve stanovené dny

a na ur¢enou délku pobytu, jak je stanoveno ve Smlouvé

15. Ukon¢eni poskytovani sluzby

Smlouva bude ukoncena na zakladé pisemného ozndmeni zdkonného zastupce ditéte nebo
uplynutim doby, na kterou je smlouva sjednana. Ditéti mize byt ukonéen pobyt ve skuping i
Vv piipadé, ze zakonny zastupce opétovné porusuje povinnosti vyplyvajici ze Smlouvy,
Vnitinich pravidel nebo pominou divody pro poskytovani sluzby ze strany ditéte a Zastupce
nebo se zméni podminky ze strany Poskytovatele.

viz Pravidla pro prijeti ditéte do détské skupiny

16. Prava rodicéu

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich ditéte a poskytovanych udajt
kontaktovat vedouci stfediska

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s peCujicimi osobami

vyjadiovat se k podstatnym rozhodnutim, které se tykaji vychovy ditéte

pfispivat svymi ndpady, pfipominkami a ndméty k obohaceni vychovného programu
détské skupiny

na informace a zékladni poradenskou pomoc

17. Povinnosti rodicu

dodrzovat vnitini pravidla, smluvni ujedndni, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

déti pecujici osobé predavat osobné

pti akutnich stavech (horecce, zvraceni, prijmu atd.) jsou rodi¢e povinni dostavit se
pro své dité neprodlené po telefonickém nebo jiném upozornéni

pecujici osoby se vzdy musi dovolat na nékteré z uvedenych telefonnich cCisel na
rodic¢e nebo osoby povéiené k vyzvedavani ditéte

informovat pecujici osoby 0 zméné zdravotni zptsobilosti déti

pfivadét déti zdravé, bez piiznaku infekénich chorob (zvraceni, silny kaSel, ryma,
prijem, vyrazka, zanét spojivek apod.)

informovat o veSkerych zménach (napt. zména bydlisté, telefontl, pojistovny, mista
vykonu prace, zaméstnani atd.)



¢ sledovat informace uvetrejnéné na nasténkach

18. Zavéreéna ustanoveni

Seznameni se s vnitinimi pravidly a jejich dodrzovani je zavazné pro vSechny zaméstnance
détské skupiny a rodi¢e déti navsStévujici tyto prostory. Poskytovatel je opravnén vnitini
pravidla dopliovat nebo upravovat. Je v§ak povinen seznamit rodiCe i zaméstnance détské
skupiny s pfipadnymi zménami. Kontrolu a zmény vnitinich pravidel provadi vedouci
détskych skupin.

Aktuélni znéni téchto vnitinich pravidel je zvefejnéno na nasténce ve vestibulu détskych
skupin a také na webovych strankach Socialnich sluzeb Chomutov.

Tato Vnitini pravidla Détské skupiny Méja nahrazuji Vnitini pravidla Détské skupiny Maja ze
dne 1. 9. 2024.

Chomutov 1. 5. 2025

Mgr. Alena Tolgova, v. r.
feditelka



